请各位导师完善国科大教师系统-个人主页相关内容操作步骤
各位导师：
国科大招生宣传网页关于师资队伍的信息，以后将从教师系统-个人主页中抓取，请各位导师尽快维护教师系统-个人主页相关内容。
个人主页的相关内容，在维护好教师系统个人信息的情况下，可以直接同步过来，操作可参考附件。
   历年导师备案、国科大招生指标测算等工作，均会使用教师系统中的导师信息相关数据，请各位导师及时维护更新。
国科大教工系统登录网址：https://www.ucas.ac.cn/  首页—教工。
第一步：维护个人信息
操作途径：国科大首页-教工-教师系统-个人信息-信息维护。如图：
注意：照片为必须项且须为近照、清晰度高，比例协调；完整维护包括基本信息、学习工作经历、获奖、论文等所有内容；教育背景、工作经历准确；其他项信息完善，论文成果等信息应该包括近5年主要成果。
[image: C:\Users\tongfang\Desktop\QQ图片20200306114804.png]
第二步：将个人信息同步到个人主页

操作途径：
1.在教师系统-个人信息-个人主页，然后选择第1项“个人主页”输入任一字符。（占域名，类似于占位置，只要不提示已经占用即可）
[image: C:\Users\tongfang\Desktop\QQ图片20200309111326.png]


2.在教师系统-个人信息-个人主页，然后选择第1项“个人主页”输入字符占域名后可选择第2项“编辑主页”，右侧有个红色的“全部同步”按钮。同步后也可根据自己的需要对内容再进行编辑。编辑完成后到“主页发布”中进行操作。
[image: C:\Users\tongfang\Desktop\QQ图片20200306114835.png]
[bookmark: _GoBack]

注意：因“个人主页”发布后，以后会直接上网即完全公开。请各位老师在编辑个人主页时，当“个人主页”的信息从“个人信息”中同步过来后，预览并仔细核查，有不需公布的内容可以在“编辑主页”页面再次编辑。请大家同时编辑英文版，即“编辑主页”上的“中文/Englis”按钮进行切换。
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